
 
 

 
 

 
 

ระบบกลไกการบริหารจัดการ

งานวิจัยและนวตักรรม  

มหาวิทาลัยนอร์ท-เชียงใหม่  

 
 
 

 
 
 
 

โดย 

สำนักวิจัยและบริการวิชาการ 



ระบบกลไกการบริหารจัดการงานวิจัยและนวัตกรรม มหาวิทยาลัยนอร์ท-เชียงใหม ่
ผังกระบวนการดำเนินงาน รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
1) สำนักวิจัยและบริการวิชา
วิชาการร่วมกับคณะ 
ประชุมหารือเพื่อกำหนด
แนวทางและระบบไกการ
บริหารงานวจิัย 

- คำสั่งแต่งตัง้คณะอนุกรรมการวิจัยและบริการวชิาการระดบั 
มหาวิทยาลยั 

- ประชุมคณะอนุกรรมการวิจัยและบริการวชิาการเพื่อพัฒนาระบบ
และกลไกและจัดทำแผนบริหารงานวิจยัระดับมหาวิทยาลัย 

 

สำนักวิจัยและ
บริการวิชาการ/ทุก
คณะ 

2) สำนักวิจัยและบริการ
วิชาการสรา้งความเข้าใจ
ถ่ายทอดแนวทางและระบบ
กลไกการบริหารงานวิจัย
ให้แก่ผู้บริหารระดับคณะ
และนักวิจัยทราบ 

- ประชุมเพื่อสร้างความเข้าใจและถ่ายทอดแนวทางและระบบกลไก
การบริหารงานวจิัยให้แก่ผู้บริหารระดับคณะและนักวิจยัทราบ 

สำนักวิจัยและ
บริการวิชาการ/ทุก
คณะ 

3) สำนักวิจัยและบริการ
วิชาการดำเนินการบริหาร
งานวิจยัและนวัตกรรม 
3.1 พัฒนาระบบสารสนเทศ
เพื่อการบริหารงานวิจัย 

- มีเว็บไซต์สำนักวิจัยและบริการวิชาการ 
- มีฐานข้อมูลสารสนเทศดา้นวิจยัและนวัตกรรม 

สำนักวิจัยและ
บริการวิชาการ 

3.2 จัดสรรงบประมาณเพื่อ
เป็นทุนวจิัยและนวัตกรรม
และสนบัสนุนการตีพิมพ์
เผยแพร่ผลงานวิจัย 

- มีงบประมาณสนับสนนุทุนวิจยัภายใน 
- มีการจัดกสรรงบประมาณสนบัสนนุการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานทาง
วิชาการทัง้ในระดบัชาติและนานาชาติ 

สำนักวิจัยและ
บริการวิชาการ 

3.3 พัฒนาสมรรถนะ
อาจารย์และนักวิจัยมีการ
สร้างขวัญและกำลังใจตลอด
ยกย่องอาจารย์หรือนักวิจัย
ที่มีผลงานวิจยัดีเด่น 

- มีโครงการพัฒนาศักยภาพนักวิจัย 
- มีกิจกรรม KM ด้านการวิจัย 
- มีการให้รางวัลสนบัสนุนอาจารย์นักวิจัยที่ผลงานดีเด่น 
 

สำนักวิจัยและ
บริการวิชาการ 

3.4 มีระบบกลไกการนำ
ผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์
ในการพัฒนาผู้เรียนหรือ
ชุมชน 

- สำนักวิจัยและบริการวิชาการร่วมกับทุกคณะกำหนดให้อาจารย์มี
การบูรณาการงานวิจัยกบัการเรียนการสอนและการบริการวชิาการ 
- มีการดำเนินการติดตามการนำผลงานวิจัยไปใชป้ระโยชน์ในการ
พัฒนาผู้เรียนหรือชุมชนในเชิงพาณิชย์และเชิงสาธารณะ 

สำนักวิจัยและ
บริการวิชาการ 

3.5 มีระบบกลไกการ
คุ้มครองสิทธิ์ของงานวิจัย
และนวัตกรรม 

- จัดทำระบและกลไกการคุ้มครองสิทธิ์ของงานวิจัยและนวัตกรรม 
- ดำเนินการตามระบบกลไกที่กำหนดไว ้
 

สำนักวิจัยและ
บริการวิชาการ 

4. สำนักวิจัยและบริการ
วิชาการ กำกบั ติดตาม ผล
การดำเนินงานด้านการวิจัย
ของคณะ 

สำนักวิจัยและบริการวิชาการ กำกับ ติดตาม ผลการดำเนนิงานด้าน
การวิจัยของคณะ และรายงานต่อคณะอนุกรรมการวิจัยและบริการ
วิชาการ 

สำนักวิจัยและ
บริการวิชาการ 

5. สำนักวิจัยและบริการ
วิชาการสรปุผลการ
ดำเนินงานด้านการวิจัยต่อ
คระกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลยั 
 

สำนักวิจัยและบริการวิชาการสรุปผลการดำเนินงานด้านการวิจยัต่อ
คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย 

สำนักวิจัยและ
บริการวิชาการ 



ผังกระบวนการดำเนินงาน รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
6. นำข้อเสนอแนะของ
คณะอนุกรรมการวิจัยและ
บริการวิชาการและ
คณะกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลยัไปปรับปรุงใน
ปีต่อไป 

นำข้อเสนอแนะของคณะอนุกรรมการวิจัยและบริการวชิาการและ
คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยไปปรับปรุงในปตี่อไป 

สำนักวิจัยและ
บริการวิชาการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1. ระบบและกลไกการสนับสนุนการสร้างผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
ทุนสนับสนุนการวิจัยจากแหล่งทุนภายใน 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน ประกาศ/เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
สำนักวิจัยและ
บริการวิชาการ 

 
 
 
 

นักวิจัย 
 
 

สำนักวิจัยและ
บริการวิชาการ 

 
คณะกรรมการ
ผู้ทรงคุณวุฒิ

พิจารณาการให้ทุน
สนับสนุนการวิจัย 

 
 

สำนักวิจัยและ
บริการวิชาการ 

 
 

สำนักวิจัยและ
บริการวิชาการ 

 
 

นักวิจัย 
  
 
 

 
นักวิจัย 

 
 
 
 

นักวิจัย 
 

 
 

 
 

 
 
 

- นโยบาย ทิศทาง และแนวปฏิบัติการวิจัยและ
นวัตกรรมของมหาวิทยาลัยและขอประเทศ 

- ปฏิทินการเปดิรับข้อเสนอโครงการวิจัยและนวัตกรรม 
- คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการผู้ทรงคณุวุฒิพิจารณาการ

ให้ทุนสนับสนุนการวจิัย (ภายในและภายนอก) 
- แบบฟอร์มข้อเสนอโครงการวิจยั (ทุนวิจัยท่ัวไป,ทุน

วิจัยสถาบัน,ทุนวจิัยในการพัฒนานวัตกรรมการเรียน
การสอน 

- ประกาศมหาวิทยาลยันอร์ท-เชียงใหม่ เรื่อง 
หลักเกณฑ์สนับสนุนการวิจัยภายในสำหรับบคุลากร 
พ.ศ.2562 

- ส่งข้อเสนอโครงการวิจัยให้คณะกรรมการพิจารณา
ผู้ทรงคุณวุฒิกลั่นกรองปรับปรุงแก้ไข 

- แบบประเมินข้อเสนอโครงการ 
- แจ้งผลการพิจารณาข้อเสนอโครงการให้นักวิจัยปรับ

แก้ไขตามข้อเสนอแนะ 
- นักวิจัยปรับแก้ไขและส่งสำนักวิจยัฯ 

 
- ประกาศผู้ที่ไดร้ับทุนสนับสนุนการวิจัย 

 
- แบบบันทึกการทำสัญญารบัทุนเสนออธิการบดีลงนาม

สัญญารับทุนวิจัย 
- สัญญารับทุนวิจัย 2 ฉบับ 
- แบบเสนอโครงการวิจัยฉบับแก้ไข 1 ฉบับ 

 
- แบบบันทึกการเบิกงบประมาณโครงการงวดที่ 1 
 
- แบบรายงานความก้าวหนา้โครงการวิจัย 
- แบบสรุปรายงานการใช้จ่ายเงินทุนสนับสนุนการวิจัย 

และหลักฐานค่าใช้จ่ายการดำเนินงานโครงการวิจัย
ตามงวด 

- แบบขออนุมัติขยายเวลาดำเนินการวิจัย (กรณีขอ
ขยายเวลา) 

- แบบบันทึกการเบิกงบประมาณโครงการงวดที่ 3 
- คณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาการให้ทุนสนับสนุน

การวิจัยประเมินเล่มรายงานสมบูรณ ์
- แบบสรุปรายงานการใช้จ่ายเงินทุนสนับสนุนการวิจัย 

และหลักฐานค่าใช้จ่ายการดำเนินงานโครงการวิจัย
ตามงวด 

- ผลการประเมินตรวจสอบอักขราวสิุทธ์ิ 
- แบบบันทึกการเบิกงบประมาณโครงการตามงวด3,4 
- เอกสารหลักฐานใบตอบรับการเผยแพร่ผลงานวิจัย 
- แบบฟอร์มหนังสือรับรองการนำผลงานวิจัยไปใช้

ประโยชน์ เชิงพาณิชย์ และเชิงสาธารณะ 
- จัดทำฐานข้อมูลงานวิจัยและเผยแพร่ผลงานวิจยั 

- ประกาศนโยบายและปฏิทนิดำเนินงานวิจยัและนววัตกรรม 
- แต่งตั้งคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาการให้ทุน

สนับสนนุการวิจัย  

จัดทำข้อเสนอโครงการวิจัย 
(ผ่านคณบดี/หน่วยหน้า

หน่วยงาน 

รวบรมข้อเสนอโครงการวิจัย 

พิจารณา 

ปรับแก้ไข 

ประกาศรายชื่อผู้รับรับทนุ 
สนับสนนุการวิจัย 

อนุมัต ิ

จัดทำสัญญาขอรับทุนสนบัสนุนการวิจัย 

- ขออนุมัติและขออนุญาตดำเนนิโครงการวิจัย 
- ดำเนินการงานวิจัยและเบิกจ่ายงบประมาณ 

- รายงานการใช้จ่ายเงินสนับสนนุการวิจัย 
- รายงานความก้าวหน้าการดำเนนิงานวิจัย

นวัตกรรม ทุก 3 เดือน 

- ส่งเล่มรายงานฉบับสมบูรณ ์
- ตรวจสอบการคัดลอกผลงาน 
- เผยแพร่ผลงานวิจัย (ประชุมวชิาการ/ตีพิมพ์

ในวารวิชาการ ฯลฯ 
- นำผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ 

จัดทำฐานข้อมูล/เผยแพร่ผลงานวิจัย 

บูรณการ
กับการ
เรียนการ
สอนและ
การ
บริการ
วิชาการ 



ทุนสนับสนุนการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก 
ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน ประกาศ/เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
สำนักวิจัยและ
บริการวิชาการ 

 
 

สำนักวิจัยและ
บริการวิชาการ / 

นักวิจัย 
 
 

นักวิจัย 
 

 
สำนักวิจัยและ

บริการวิชาการ / 
นักวิจัย 

 
สำนักวิจัยและ
บริการวิชาการ  

 
 
 

กรรมการแหล่ง
ทุนวิจัย 

 
 

สำนักวิจัยและ
บริการวิชาการ / 

นักวิจัย 
 

นักวิจัย 
 
 

สำนักวิจัยและ
บริการวิชาการ 

 
 
 

สำนักวิจัยและ
บริการวิชาการ 

 

 
 

 
 
 
 
 

- ประสมัพันธ์การรบัข้อเสนอโครงการวิจัยจากแหล่งทุน
ภายนอกในสื่อประชาสัมพันธ์ภายในของมหาวิทยาลัย 

 
 

 
- นักวิจัยส่งข้อเสนอโครงการผ่านระบบ NRIIS หรือ

ตามที่แหล่งทุนวิจัยกำหนด 
 
 
- ตรวจสอบความถูกต้องการลงข้อมลูข้อเสนอ

โครงการวิจัยในระบบ MRIIS หรือตามที่แหล่งทุนวิจัย
กำหนด 
 

- จัดทำเอกสารและแบบฟอร์มต่างๆ ส่งหน่วยงาน    
ผู้ให้ทุนวิจัย ในรูปแบบเอกสาร  

 
 

- ติดตามประกาศผลการพิจารณาขอ้เสนอโครงการและ
จัดทำสรุปผลการพิจารณาข้อเสนอโครงกาวิจัยเสนอ
ต่อผู้บริหาร 

 
 
- แหล่งทุนวิจัยพิจารณาข้อเสนอโครงการวิจัย 
 
 
 
 
- แจ้งผลการพิจารณาให้นักวิจัยทราบและจดัทำสัญญา

รับทุนวิจัย 
 
- นักวิจัยดำเนินโครงการวิจยัที่ไดร้บัทุนและปฏิบตัิตาม

เงื่อนไขของแหล่งทุนวิจัย 
 

- สำนักวิจัยตดิตามผลการดำเนินโครงการวิจัยในการ 
บูรณาการงานวิจัยกับการเรยีนการสอนและ        
การบริการวิชาการ 

- สำนักวิจัยตดิตามประเมินผลการดำเนินโครงการวิจัย
การเผยแพร่ผลงานวิจัยในการประชุมวิชาการ /
ตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ 

- สำนักวิจัยตดิตามการนำผลงานวิจยัไปใช้ประโยชน์ทั้ง
ในเชิงสาธารณะและเชิงพาณิชย ์

 
- จัดทำฐานข้อมูลงานวิจัยและเผยแพร่ผลงานวิจยั 
 
 

 

ประชาสมัพันธ์การรับข้อเสนอโครงการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก 

แจ้งนักวิจัยส่งข้อเสนอโครงการวิจัยในระบบ NRIIS  
หรือตามที่แหล่งทุนวิจัยกำหนด 

ตรวจสอบความถูกต้องการลงข้อมลูข้อเสนอโครงการวิจัย
ในระบบ NRIIS หรือตามที่แหล่งทุนวิจัยกำหนด 

 

แหล่งทุนพิจารณา 

อนุมัต ิ

แจ้งผลการพิจารณาให้นักวิจัยทราบและจดัทำสัญญารับทุนวิจัย 

จัดทำฐานข้อมูล/เผยแพร่ผลงานวิจัย 

จัดทำเอกสารและแบบฟอร์มต่างๆ ส่งหน่วยงาน    
ผู้ให้ทุนวิจัย ในรูปแบบเอกสาร  

ติดตามประกาศผลการพิจารณาขอ้เสนอโครงการและจัดทำ
สรุปผลการพิจารณาข้อเสนอโครงกาวิจัยเสนอต่อผู้บรหิาร 

- บูรณาการงานวิจัยกับการเรยีนการสอนและ 
การบริการวิชาการ 

- ติดตามประเมนิผลการดำเนนิโครงการ 
- เผยแพร่ผลงานวิจัย  
- นำผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ 

 
-  

ดำเนินโครงการวิจัย 



2. ระบบและกลไกเพ่ือช่วยในการคุ้มครองสิทธิ์งานวิจัยและนวัตกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

กรอกแบบฟอร์มและเตรียมเอกสารดังต่อไปนี้ 
    1. แบบฟอร์มแจ้งความจำนงการขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
    2.แบบฟอร์มคำขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร แบบ สป/สผ/อสป/001-ก 
    3.หนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
    4.รายละเอียดการประดิษฐ์/บทสรุปการประดิษฐ์/ข้อถือสิทธิ 

ส่งเอกสรหมายเลข 1-4 
ถึงสำนักวิจัยและบริการวิชาการ 

พิจารณาความถกูต้องโดย
คณะอนกุรรมการมการวจิัยและบรกิาร

วิชาการ 

สำนักวิจัยและบริการวิชาการ 
รวบรวมเอกสารเสนอต่อคณะกรรมการบรหิารมหาวิทยาลยั 

สำนักวิจัยและบริการวิชาการ 
ยื่นจดทะเบียน ณ สำนักงานพาณิชย์จังหวัด/กรมทรัพย์สินทางปัญญา 

สำนักวิจัยและบริการวิชาการ 
แจ้งผลการดำเนินงานแก่ผู้ประดิษฐ์ 

จบ 

ปรับปรุงแก้ไข 

สำนักวิจัยและบริการวิชาการ 
รวบรวมเอกสารในการยื่นจดทะเบียนเสนออธิการบดี 

ผู้ประดิษฐ์ 



 
ขั้นตอนการยื่นจดสิทธิบัตรและอนุสิทธิบัตร 
ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
  

 
 

  

อาจารย์/ 
บุคลากร/ 
นักศึกษา/ 
ผู้ประดิษฐ์ 
 
 

 ดำเนินการกรอกรายละเอยีด
แบบฟอร์มเอกสารและเตรียม
เอกสารจากข้อ 1-4 

-แบบจำนงการขอรับสิทธิบัตร/
อนุสิทธิบัตร 
-แบบ สป/สผ/อสป/001-ก 
-หนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับ
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
-รายละเอยีดการประดิษฐ์/
บทสรุปการประดิษฐ์/ข้อถอืสิทธ ิ

หน่วยงาน/
คณะของผู้
ประดิษฐ ์
 

 ดำเนินการรวบรวมเอกสาร
หมายเลข1-4 ส่งมายัง
สำนักวิจยัฯ 
 

-แบบจำนงการขอรับสิทธิบัตร/
อนุสิทธิบัตร 
-แบบ สป/สผ/อสป/001-ก 
-หนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับ
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
-รายละเอยีดการประดิษฐ์/
บทสรุปการประดิษฐ์/ข้อถอืสิทธ ิ

สำนักวิจัยฯ  
 
 
 
 
 

ดำเนินการตรวจสอบความ
ถูกต้องเอกสารต่างๆ ในการ
ยื่นขอจดสิทธิบัตร/อนุ
สิทธิบัตร (กรณีมีการปรับปรุง
แก้ไขจะส่งกลับไปยัง
หน่วยงานของผู้ประดิษฐ์ 

เอกสารต่างๆในการขอจด
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

สำนักวิจัยฯ  ดำเนินการพิจารณาเห็นชอบ
ตรวจสอบความถูกต้อง
เอกสารต่างๆ ในการยื่นขอจด
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร  
 

เอกสารต่างๆในการขอจด
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

สำนักวิจัยฯ 
 
 

 ดำเนินการรวบรวมเอกสาร
ต่างๆ เสนออธิการบดีลงนาม 
 

-แบบจำนงการขอรับสิทธิบัตร/
อนุสิทธิบัตร 
-แบบ สป/สผ/อสป/001-ก 
-หนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับ
สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
-รายละเอยีดการประดิษฐ์/
บทสรุปการประดิษฐ์/ข้อถอืสิทธ ิ
-สำเนาคำสั่งแต่งตั้งอธิการบด ี
-สำเนาบัตรประจำตัวอธิการบด ี

สำนักวิจัยฯ 
 
 
 

 ดำเนินการนำเอกสารต่างๆไป
ยื่นขอจดทะเบยีน  
ณ สำนักงานพาณิชย์จังหวัด/
กรมทรัพย์สินทางปัญญา 

เอกสารต่างๆที่ผ่านการลงนาม
จากอธิการบดี พร้อมสำเนาอีก  
 2 ชุด 

สำนักวิจัยฯ  ดำเนินการแจ้งผลการ
ดำเนินงานแก่ผู้ประดิษฐ์
หรือหน่วยงานของผู้
ประดิษฐ์ 

สำเนาเอกสารคำขอรับสิทธิบัตร/
อนุสิทธิบัตร ที่ผ่านการออก
หมายเลขคำขอจากกรมทรัพย์สิน
ทางปัญญา 

  
 

  

 

ผู้ประดิษฐ ์

กรอกแบบฟอร์มและเตรียมเอกสารดังต่อไปนี้ 
    1. แบบฟอร์มแจ้งความจำนงการขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
    2.แบบฟอร์มคำขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร แบบ สป/สผ/
อสป/001-ก 
    3.หนังสือสัญญาโอนสิทธิขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
    4.รายละเอียดการประดิษฐ์/บทสรุปการประดิษฐ์/ข้อถือสิทธิ 

ส่งเอกสรหมายเลข 1-4 
ถึงสำนักวิจยัฯ 

พิจารณาความถูกต้องโดย
คณะอนุกรรมการวิจัยและบรกิาร

วิชาการ 

สำนักวิจยัและบริการวิชาการ 
รวบรวมเอกสารในการยื่นจดทะเบียน 

เสนออธิการบด ี

สำนักวิจัยและบริการวิชาการ 
ยื่นจดทะเบียน ณ สำนักงานพาณิชย์จังหวัด/กรมทรัพย์สินทางปัญญา 

สำนักวิจัยและบริการวิชาการ 
แจ้งผลการดำเนินงานแก่ผู้ประดิษฐ์ 

จบ 

สำนักวิจยัและบริการวิชาการ 
รวบรวมเอกสารเสนอต่อคณะกรรมการบริหาร

มหาวิทยาลัย 
 


