
คู่มือการใช้งานโปรแกรม Foxit PDF Editor 

1.ขั้นตอนการติดตั้งโปรแกรม 

  1.1 ทุกท่านสามารถ Downloads ได้ที่ Microsoft Store  

https://apps.microsoft.com/detail/xpdnzd76fp5jr7?hl=th-TH&gl=MX 

 

1.2 เมื่อติดตั้งสำเร็จแล้วให้คลิกปุ่ม “Sign In” เพ่ือทำการ Login เข้าใช้งานโปรแกรม 

 

 



1.3 คลิกปุ่ม “Forgot Password” เพ่ือขอรับ Password 

 

1.4 ระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ระบุ email ของมหาวิทยาสลัยนอร์ท-เชียงใหม่ และตัวอักษร Captcha 

1.4.1 คลิกปุ่ม Send Email ระบบจะแจ้งว่า มีเวลาในการ Reset Password ภายใน 24 ชม. 

 

 



1.5 เปิด Email จะพบ Email จากระบบ Foxit คลิกที่ข้อความภายใน Email ที่มีข้อความว่า Please click HERE 

 

1.6 ระบบจะให้กำหนด Password ใหม่ เมื่อกำหนดเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม Reset Password 

 

 

 



1.7 เปิดโปรแกรม Foxit PDF Editor ทำการ Login เข้าระบบเพื่อใช้งาน 

 

1.8 เมื่อทำการ Login สำเร็จระบบจะพร้อมใช้งาน 

 

 



2.การใช้งานเบื้องต้น งานด้านเอกสาร 

  2.1 การแปลงไฟล์ Word Excel Powerpoint ด้วยโปรแกรม Foxit PDF Editor 

2.1.1 ไปที่เมนู Convert > From File 

2.1.2 ทำการเลือกไฟล์ที่ต้องการแปลงเป็นไฟล์ PDF โดยสามารถทำได้ทั้ง word excel powerpoint 

2.1.3 ต้องทำการ Save ไฟล์ทุกครั้ง 

 

 



  2.2 การ Export ภาพที่อยู่ในไฟล์ PDF 

2.2.1 ไปที่เมนู Convert > Export All Images 

2.2.2 ระบบจะ Export ภาพที่เป็นไฟล์รูปออกจากไฟล์ PDF 

 

2.2.3 และโปรแกรม Foxit PDF Editor ยังสามารถ Export ไฟล์ PDF เป็นไฟล์ต่างๆได้อีก 

- Convert > Export All Images = นำไฟล์ “ภาพ” ออกจากไฟล์ PDF 

- Convert > To MS Office = แปลงไฟล์ PDF เป็นไฟล์ Word Excel Powerpoint 

- Convert > To HTML = แปลงไฟล์ PDF เป็นไฟล์ HTML สำหรับใช้งานบนเว็บไซต์ 

- Convert > To Other = แปลไฟล์ PDF เป็นไฟล์ .Text 

 

 

 

 



  2.3 การแปลงไฟล์จากเครื่อง Scan เป็น PDF File ที่สามารถแก้ไข Text 

2.3.1 ไปท่ีเมนู Convert > Recognize Text > Current File 

 

2.3.2 เลือกภาษาท่ีต้องการ เช่น Thai English และคลิกปุ่ม OK 

2.3.3 ระบบจะทำการแปลงไฟล์ PDF ที่ทำมาจากเครื่อง Scan เป็นไฟล์ 

PDF File ที่สามารถใช้งาน Text ได ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  2.4 การแก้ไขข้อความ Text 

2.4.1 ไปท่ีเมนู Edit > Edit Text

 

2.4.2 ส่วนที่เป็นข้อความจะแสดงกรอบและเราสวามารถเพ่ิมข้อความตามที่ต้องการ โดยจะมีส่วนขยายด้านขวา ชื่อว่า Text Style 

เพ่ือให้สามารถกำหนด ขนาดตัวอักษร กำหนดสี แบบต่างๆได้ตามต้องการ 

  2.5 การเพิ่มข้อความ Text 

2.5.1 ไปท่ีเมนู Edit > Add Text 

2.5.2 เราจะสามารถเพ่ิมข้อความโดยจะมาในรูปแบบของกล่องข้อความ สามารถเลื่อนตำแหน่งได้ตามต้องการ 

 

 



  2.6 การแก้ไขรูปภาพที่อยู่ในเอกสาร PDF File 

2.6.1 ไปที่เมนู Edit > Edit Object 

 

2.6.2 ระบบจะแสดงกรอบที่รูปเพื่อให้เราสามารถแก้ไข ย่อ ขยาย ลบ 

  2.7 การเพิ่มรูปภาพเข้าไปในเอกสาร PDF File 

2.7.1 ไปที่เมนู Edit > Add Image From File 

 

2.7.2 เราสามารถเลือกภาพแทรกเข้าไปใน PDF File โดยภาพที่แทรกเข้ามาสามารถย่อขยายได้ตามต้องการ 

 



  2.8 การแทรกไฟล์ PDF 

2.8.1 ไปที่เมนู Organizer > Insert > From File 

 

 

2.8.2 ระบบจะให้เลือกว่าจะแทรกไฟล์ที่ตำแหน่งไหน 

- Before Page = ก่อนหน้าเอกสารนี้ 

- After Page = หลักจากเอกสารหน้านี้ 

- Beginning of document = หน้าแรกของเอกสาร 

- End of document = หน้าสุดท้ายของเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 



  2.9 การลบไฟล์หน้าเอกสาร PDF 

2.9.1 ไปที่เมนู Organizer > Delete 

2.9.2 โปรแกรมจะให้ระบุเลขหน้าที่ต้องการลบออก แล้วจึงกดปุ่ม OK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.การใช้งาน AI Foxit PDF Editor 

  3.1 การใช้ AI เป็นผู้ช่วยในการสรุปเอกสาร 

3.1 ไปที่เมนู AI Assistant > AI Chat 

3.1.1 เมื่อเปิดใช้ระบบ AI จะสามารถเป็นผู้ช่วยส่วนตัวเช่น สรุปเอกสาร หรือ แสดงข้อความสำคัญ เช่นวันที่ที่ต้องดำเนินการตาม

เอกสาร เป็นต้น 

 

 

 

 

 

 

 



 

  3.2 การใช้ AI แปลภาษาในเอกสาร 

3.2.1 ไปที่เมนู AI Assistant > translate Document 

3.2.2 ระบบจะทำการแปลภาษาจากเอกสาร ไทยไปเป็นภาษาอังกฤษ หรืออ่ืนๆได้ตามต้องการ 

 
 

 

 

 


